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BIROKRAT POS STORITVENI

1. Nastavitev statusa, ali smo zavezanci za DDV, ali ne

Sifranti - Uporabniéke nastavitve

DUILKLALL

S Nastavitve
S T =2 & X v
15 Servis  Tiskaj T Prekig Zapri
JA - Sifrall# ® &=
| Vista osebe Pravna oseba ~
DDV Zavezanec Zavezanec za plagilo DDV ¥ ad
DDV Zavezansc od / |
DDV Zavezance do e
Ime podjetja BIROKRAT POS TRGOVEC -~
Naslov /
Kraj ol
Direktor nastavimo ali smo DDV zavezanci, ali ne
EM50
Sifra banke podjetia
Sklic podjetja
Transakecijski ragun B—
Telefon
E-mail

Maticna stevika

Davéna stevika

oooocoo (vpisi davéno brez Sl)

Davéna izpostava

Sifra proracunskega uporabnika

Sifra dejavnosti

Opis dejavnosti

Naslov kolektivne pogodbe

Registracija

Predpona za ID za DDV

Derevrrs == 1DAKE

Hkrati potegnemo drsnik ob desni n

cir

«V .

izje

Cene z davkom: (tudi nezavezanci)

Mastavitve
EN = & x v
(i) Senvis  Tiska] Freklici Zapti
Prodaja

in nastavimo

Prodaja iz dodatnih skladisé

Prenesi koncni tekst predracuna v dobavnico

Prenesi konéni tekst predraduna v avansni raéun

Prenesi konéni tekst predraguna v raéun

Prenesi konéni tekst dobavnice v radun

Prenesi konéni tekst predraduna v naroéilo kupca

Prenesi kanéni tekst naroéila kupca v dobavnico

Prenesi uvodni tekst iz predraduna v raéun

Frenesi dostavno mesto iz dobavnice v racun

Pri prenosu dobavnice v raéun specifikacio razdeli po Stevilki dobavnice

Pri prenosu dobavnice v radun prenesi prodajalca

Pri prenosu POS dobavnice v radun specifikacijo MNE sedtej po artiklih

Me prenesi dostavnega mesta iz dobavnice v ragun

Ne prenesi dodatne Stevilke iz dobavnice v radun

Ne prenesi dodatne tevilke iz naroéila v radun

Me prenesi predloge iz predraduna v raéun

Ne prenesi predloge iz predracuna v dobavnico

Me prenesi predloge iz predraéuna v naroéilo kupca

Me prenesi predloge iz predracuna v avansni raéun

MNE prenesi sklica dobavnice v raéun

ME prenesi sklica naroéila v ragun

o o o o o o o e E S

Pri podvajevanju dokumentov vpradaj za ohranitev originalnih datumov

Prodaja izhaja iz

(
|
-

Cene z davkom dolodene v prodajnih artiklih

Frivzeto skladisce

Onemogodi spremembo izdelovalca dokumenta

|

Datum odpreme oz. storitve izpolni avtomatsko z datumom raéuna

Datum zapadlosti izpolni glede na datum odpreme

Datum zapadlosti izpolni glede na datum odpreme dobavnice

Kraj izdaje raéuna, dobavnice ... je lahko poljuben

EiOiE

Stevilo decimalnih mest za ceno na encto mere
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2. Vnos storitev v sifrant artiklov:

Sifranti — Artikli — Prodajni artikli

POS TRGOVEC - 2022 - 39

wanje POS BLAGAJNA [ Sifrant |
Foslowvni partnerji in osebe 2
Strogkovna mesta
[ Adiki /[ Pradajni artikii- Staritve Chrl+A
Stopnje davkow Mabawni artikli be
Ohlika dokumenta (raéun, dobavnica, ) Katalog artikiow - storitew
Sifrant pripravljenih tekstow Sestave za razknjifevanje zaloge
Foste Stanje zaloge
Driave Fregled salda prometa artikla
deziki Ceniki za dodatna prodajna mesta,
Tetajna lista Fregled cenikov zawsa prodajna mesta
Poslowne banke Ceniki za parnerje po vrsti cenika
Foslowvni racuni 2 Ceniki za partnerje po artiklih

Odpre se okno Prodajni artikli

Vnos podatkov o storitvi:

Ce Zelimo storitvi dodati to¢no doloc¢eno $ifro jo vpisemo,

V nasprotnem primeru pustimo polje prazno in bo program sam
oStevilcil storitev.

Vpisemo naziv storitve (tudi z minutazo, npr.: Masaza hrbta 60
min, Masaza hrbta 30 min), merska enota pa je stor!

Vpisemo MP ceno z davkom (npr. 25,00)

Davek pri prodaji storitve: zelo pomembno!
V vsakem primeru (zavezanci za DDV in nezavezanci)
moramo odpreti rumeno polje Sifra davka

- davek st. 4 = 22% (storitve) DDV zavezanci
- davek st. 6 = 0% (storitve) nezavezanci
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[ Prodajni artikli - storitve

N ® ., 8 8B _ow = 0 0 _| & o . v
Popravi Brigi Lastnosti Cene Sestava Promet Serijske Slika (4] Tickaj Barkode Citalec Zapri

$ifra pusti prazno, ali vpisi svojo

Barkoda Naziv MASAZA HRBTA 30 min
Naziv MASAZA HRBTA 30 min

Dodatni opis
Dodatni opis

Enota stor
Skupina
Vrsta

Podvrsta
Cena brez davka 25,00

AIBIC]E]DIEIF]:SI]H]\IJIK]L]MINIG]P]QIRIsls']T]ulvlw]x]VIZIZ] Vsi

Sifra
davka

Cena brez|
davka

Merska
enota

i EREREI K

Cenazdavkom| Davek ‘Dpis davka | Barkoda ‘

‘éma amkla|Naziv

Cena z davkom 25,00

Sifra davka
Valuta
Cena v waluti

lzpis narotila na 1. tiskalnik

Izpis narodila na 2. tiskalnik y——= DDV zavezanci

NE UPORABLJAJ

Lastni proizvod ™= nezavezanci

Opro3gen promet, ki se ne
evidertira v davénih
evidencah

| WVWW bliznjica

CE R

Na koncu shrani z gumbom
+ Dodaj

Nabavna cena

Storitev shranimo z gumbom

Na isti nacin vstavljamo Se ostale storitve

PRIMERI:

NAJEM KOMBIJA dan 40,00
URA MEHANIKA ura 30,00
POPRAVILO KOLESA stor 0,00

Opomba:

Pri storitvah, kjer je vsaki¢ po dogovoru druga cena, pustimo v
Sifrantu ceno 0,00

Ceno formiramo na samem racunu
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5. PRODAIJA - BLAGAINA:
1. nastavitev Blagajne

POS BLAGAIJNA (tudi maloprodaja) — Blagajna — Nastavitve

POS TRGOVEC
© Birokrat Tajnidtvo  Poslovanje | POS BLAGAJNA | Sifranti

Gotovinska blagajna 3

Gotovinski raduni dobaviteljew  »

Blagajna 3 Blagajna
Frodaja 3 Dnewvni obracun
Druga paraba 4 NaroZanje
Prodaja dawtnim zawvezancem ¢
Osehe
s e b Zakljuek dobavnic 3
Odpis in druga poraba 3
X Pregledi 3
Fovratnica 3
MNastavitew TouchScreen
Odjava konsignacije 3
Prenos med skladisé 2 m VHIETICEAL
Popusti

Stanje zaloge

Blagovno matetialna kartica = =
MNastavitve za ta radunalnik

Uskladitewv tevilénih stanj

Evidenca prejemain porabe 3

Prodajna mesta 3

Drsnik potegnemo navzdol, vpiSemo svoje podatke:

Mastavitve X
2, & X v
g8~ Tiskai  Prekligi | Zapri

lzpigi komentar artikla na naro&ilu O ;I

Izpi&i komentar artikla na radunu L]

Izpisi dodatni opis artikla O

Izpi&i uro dodajanja artkla za nadin pladila dobavnica L]

Izpidi vedno s cenami z davkom O

Racun s placlom NA SOBO tiskaj na hotelirski racun [

[ Odpeti racuni ®

Onemogoéi blinjice za veé odprtih raéunov (4]

[Ena vrstica hitrh bliznjic @® |

Dve vrstici hitih biiZnjic [@)

Tri wrstice hitrih bliznjic O

[ Prodaja vstopnic

Clanska itevilca je obvezna pri prodaj &lanu O

[ Videz

Po prikazu kumulative ne prikaZi skupnih zneskov O

[ T e

Naziv za uporabnika POS Prodsjalec

1. vrstica BIROKRAT POS TRGOVEC d.o.o 4

2. vrstica Dunajska 191 =

3. vrstica 1000 Liubliana

4. vrstica

1. wrstica - spodni del SAMNO DDV hezavezanci! | DDV ni obraGunan po prvem odstaviu 94. Elena ZDDV-1 |
2. vrstica - spodnji del
3. vrstica - spodnji del Hvala za nakup, se priporoéamo
4. vrstica - spodnii del

[ Nastavitve tiskalnikov

Privzeta predloga za radun

Privzeta predloga za dobavnico

5 sestavil: Damir Jurak
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Z gumbom Blagajna ob levi strani odpremo Blagajno:

: Birokrat Tajnistva  Poslovanje  POS BLAGAJMA  Sifranti

Odpre se okno Blagajne:

[# Blagajna b4
a 4
1 2 3 4 5 B 1 8 ] o
Koligina
,— | Sia |Opis artikia [ CenalEM | ko | Vrednost| Pop %|Dodatni opis | Datuminura |
Cena 0,00
Skupaj 0,00
ODPRTIRACUNI
3 Frosa
e o SKUPAJ 0,00 Gotovina TJotal
Artikel ‘ Popust PQP'“:é'u’: el ‘ Brisiartikel | Uporabnik ‘ P‘?:;i‘;';e" Serijske | Delienaplacila|  Narogilo Logitev Ime raéuna

2. Vnos storitve na racun

6 sestavil: Damir Jurak
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Pritisnemo gumb Artikel:

@ EBlagajna
g 4

[y
3]

| Sifra  |Opis artikla | CenalEM

DDPRTI RACUNI

St Znesek| Prodaj

Odpre se Sifrant storitev:

Z misko storitev izberemo in okno zapremo z gumbom
(OPOMBA: na storitev lahko naredimo dvoklik)
E]

E Prekini (ESC)
| / Iskani niz |
Vsi |

MASAZA HRBTA 30 min

| {0002 MASAZA HRBTA 60 min 50,00 stor
1 {0400 NAJEM KOMBIJA ‘\ 40,00 dan
| |K01 POPRAVILO KOLESA \ 0,00 stor

210-P URA MEHANIKA \ 30,00 ura

N Izberemo storitev
in okno zapremo z gumbom Potrdi

OPOMBA:
na storitev lahko naredimo tudi dvoklik

V Blagajni se pojavi prva storitev. Za naslednje storitve ponovno
pritisnemo gumb Artikel:
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@ Blagajna
E 5
1 2 3 1 5 [} i 8 !
Kolitina 0,000

Sifra Opis artikla Cena|EM Kol Vrednost Pa % |Dodatni opis Datum in ura

0001 MASAZAHRBTA 30 min 25,00|stor , 25,00 23052022 14:30

0002 MASAZAHRBTAGD min 50,00|stor 50,00 23.05.2022 14:30

0400 MNAJEN KOMBIJA 40,00|dan 40,00 23.05.2022 14:35;

]

ODPRTI RACUNI

145,00|5

= Popust za cel S : Ponovitev i = 2 o o
Artikel Popust R Brisi artikel Uporabnik izpisa Serijske Deljena placila Narocilo Locite

4 3

Popust pri storitvi:
Storitev oznacimo, da bo ¢rna in spodaj pritisnemo gumb Popust:

[# Blagajna
B 1
1 2 3 | 5 & i 8
Koliéina 0,000
| — | Sita |opis artikia | Cena|EM | ko | Vrednost|Pop % [Dodatni opis | Datum in ura

lnnot I e | CTiT [ oo | e e B neanosran!
0,00 , 0002 MASAZAHRBTA 60 min 50,00/ stor 1,000 50,00 ]

PRSI RGEI t T a—— ] sioi—i—t STz iE ]

| 90,00] 0 [23.05.2022 14:35]

Skupaj | 0,00
3,000

[210P |URAMEHANIKA 30,00]ura

ODPRTI RACUNI

J ]
. Popust za cel R 6 Ponovitev = A o o
Artikel Popust T Brisi artikel Uporabnik izpisa Serijske Deljena placila Narocilo
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Odpre se okno in vpiSemo popust (% ali v EUR)
In potrdimo z gumbom

a 1

1 2 3 1 5

3

Opis artika CenalE Vrednost|Pop % Dodatni opis | Datum
UASAZAHRBTAZ0 min 2500 stor 25000 0 2305 121630
RE 30

40,00, dan

210 [URAMEFANKA I D00wa | 3000 | 5000 0 | 23052022 1435
Popust
ODPRTIRAGUNI d
Fos —
0 Popust v procentih 10|
Popust v znesku 5,00
- 0 OK
&
r Brisi
Artikel Popust Popustzacel | g atiel | Uporabnik Bonoviiey Serijske  Deljenaplacila| N

racun izpisa

Prikazan popust na racunu:

[

I~
[
%]

Vrednost| Pop % |Dodatni opis | Datuminura

23.05.2022 14:35:
30,00|ura X ; |23.05.2022 14:35)

ODPRTI RACUNI

. Popust za cel I . Ponovitev
Artikel Popust T Brisi artikel Uporabnik izpisa

Serijske Deljena placila Naroéilo Locitev Ime raéuna
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3. Zakljucek in placilo racuna

Racun lahko zaklju¢imo na dva nacina:

eMyLiGotovina

Gumb Gotovina:
racun se zapre, fiskalizira na Furs, izpiSe se na tiskalnik

Gumb Total:

Gumb

Odpre se okno Placilo, imamo moznost izbire med gotovino in placilo

s kartico.

sslovanje POSBLAGAINA. Sifant

1

NACIN PLACILA

[Kreditna kartica I;

Gotovinsko
Kreditna kartica
astna poraba

Dobavnica

o

Opis artikla
KOZAREC 3 del
KOZAREC 5 del

T Mesana pladila

;
@ prean £50) 8

NACIN PLACILA

Kreditna kartica i

PREJETO

ZAVRACILO

==

Uvodritekst 9,

SKUPAJ

Popust za cel

ey Brisi artikel Uporabnik

Ponovitev
izpisa

Serijske Deljena plaéila

Okno Placila in racun se zapreta, racun se fiskalizira na FURS.
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5. Dnevni zakljucek - Z obracun:

Po kon¢anem dnevu je potrebno narediti dnevni obracun prometa,
0z Z zakljucek. Po tem zakljuCku se tega dne ne sme vec izdati
racuna!

Blagajno zapremo in pritisnemo gumb [Dnevni obracun|

. Birckrat Tajnistvo  Poslovanje  POS BLAGAJNA  Sifrant

Delo

Odpre se okno Obracunov
Kliknemo na Z obracun - zakljucek in konec dneva

za Microsoft Windows

Z Obra€un - zakljuEek in konec dela

X obratun - kontrolni obragun

Ponovitev Z obratuna

Z Obratun za vEéeraj3nji dan (pozabljenn)
Ponovitev Z obragunov od Stevilke

Izhod

Microsoft Partner
Midmarket Solution Provider

11 sestavil: Damir Jurak
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Vstavimo kljukico: Ne izpisi povzetka prodaje artiklov

Pritisnemo gumb

Obragun  Tiska]  Zapni
Skupaj | 0,00
¥ NE izpi&i povzatka prodaje artiklov

Obratunski datum 06.05.2022 |_|

(]

un  Tiskai  Zapri
Skupaj | 9,59
¥ NE izpisi povzetia prodaje artiklov

Obraéunski datum [ 09.05.2022

BIROKRAT POS TRGOVEC

Ident 5t. za DDV- xeoaooxx (vpisi davino brez Sl
Zobratun 8t 1
Datum - 09.05 2022
Racuni od 00001 do 00004

Prodaja konénim kupcem
% DDV Davek Vrednost
X 959

me: [ Micrasot Piint 1o PDF ! Properties
Fripiavien

e Microsolt Print To PDF

ere: PORTPROMPT.

I Print o fle:

Copi

Nuberof copies:  [1 =]

jﬂjﬁgﬁ I Collate

@ Selected Shest(s]
© Entire Workbook

Ce ra¢unovodja zeli papirnat izpis Obrac¢una (dnevnega zaklju¢ka),
ga stiskajte.

12 sestavil: Damir Jurak



BIROKRAT POS STORITVENI

Izgled iztiskanega Obracuna s podatki o prometu po prodajalcih:

Z obracun

& v
Obracun  Tiska| Zapri

Skupaj 9,59

W NE izpi&i povzetia prodaje artiklov

Obracunski datum 09.05.2022

BIROKRAT POS TRGOVEC —— j
Ident 5t za DDV: xooo00x  (vpisi davéno brez Sl)
Z obratun 8t 1
Datum : 09.05.2022

Racuni od 00001 do 00004
Prodaja konénim kupcem
% DDV Davek Vrednost
22 1,73 9,59
SKUPAJ 9,59
NACINI PLACILA
Gotovinsko 4,60
Kreditna kartica 499
SKUPAJ skupen promet celega dne  9.59
PROMET PO OSEBJU
17 prodajalec 1
Gotovinsko 4,60
Kreditna kartica 1,50
SKUPAJ 6,10
4 prodajalec 4
Kreditna kartica 3,49
SKUPAJ 3,49
SPECIFIKACIJA POPUSTOV
4 -
| s
Z obracun

& v

Obragun  Tiskaj Zapn

Skupaj 9,59

[¥ NE izpi&i povzetka prodaje artiklov
Obracunski datum 09.05.2022

SPECIFIKACIJA POPUSTOV
4
10 % 0,11
SKUPAJ .1
SPECIFIKACIJA STEVILA RACUNOV
1 3
I 1
SKUPAJ 4
Blagajno zakijutil:
1
09.05.2022 ob 13:49
| W

Po obracunanem Dnevnem zakljucku (Z-obracunu) se sam obracun
prikaze v samem meniju POS BLAGAINA (lahko tudi mp):

13
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POS BLAGAJNA - Kumulativni pregled

POS TRGOVEC - 2022 - 39

¢ Birokrat Tajnistvo  Poslovanje | POS BLAGAJNA | Sifranti

Gotovinska blagajna
Gotowvinski raguni dobaviteljey

Blagajna

Prodaja “nos in pregled

L _ Kumulativi pregled
Prodaja dawEnim zavezancem Pregled prodaje po artikli

Prewzem

Odpis in druga poraba
Pavratnica

Odjawva konsignacije

Prenos med skladisci

Odpre se kumulativni pregled Dnevnih zaklju¢kov (Z obracunov),
TAKOJ pritisnemo gumb Prikazil:

[ Pregled - MP Prodaja - %
=1 & v
Prikagi | Tiskaj Zapri
Skupaj 959
Obragun| Kredina | 0d&t | g 2% 2% | 2% | 95% =
o 3 = RS e Datum | oy CImED kartica. oozt | %% | Gua | snovs | Daver | Bmuto
&
00001 0001 Dnevni iztrfek - POS 959 952022 4,60 499 1-4 4 959 786 173 0,00

Do Stevike []
0d Stevike na POS ]
Do Stevike na POS ]
0d datuma
Do datuma
Naziv partnetia

Vista Prodaja

Stomirana je iziocena

[mHHG]

‘Samo povzetek

Pokazejo se vsi obracuni od zacetka poslovnega leta.

14 sestavil: Damir Jurak



