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PRENOS BIROKRATA IZ STAREGA RAČUNALNIKA NA NOVI RAČUNALNIK 

POZOR UPORABNIKI SINHRONIZACIJE!!!  
V kolikor imate sinhronizacijo, se morate obvezno obrniti na podporo uporabnikom, da ne pride do izgube 
podatkov. Po prenosu programa je potrebna tudi nova nastavitev sinhronizacije z naše strani! 
 
V kolikor imate mrežno verzijo programa in menjate server, je potrebno na novo nastaviti tudi pravice in poti za 
kliente. Za navodila se obrnite na podporo uporabnikom. 

1. STARI RAČUNALNIK 

Na starem računalniku je potrebno ustaviti SQL server, da lahko skopirate baze.  
 
POZOR! Baze se lahko nahajajo v eni mapi, lahko so tudi v več različnih mapah, odvisno od vaših nastavitev. Pri 
večini uporabnikov se vse baze nahajajo v eni mapi. Baze so v večini primerov shranjene v podmapi Data od MS 
SQL serverja, ki je v mapi Birokrat na C disku. 
 
Če imate na starem računalniku baze programa Birokrat nameščene na MSDE 2000 (MS SQL Server 2000 Desktop 
Engine), le teh ne morete pripeti na MS SQL Server 2014. Lahko jih pripnete na MS SQL Server 2005 ali 2008. V 
tem primeru morate baze najprej pripeti na MS SQL 2005 ali 2008 in potem na MS SQL 2014. Če imate Windows 
10, vam priporočamo namestitev MS SQL Server 2014, lahko tudi namestite MS SQL 2008, vendar ni nujno, da bo 
vse delovalo popolnoma pravilno.  

1.1. USTAVITE MS SQL SERVER 

S spletne strani http://www.birokrat.si/nadgradnje-in-podpora/sistemska-podpora si prenesite BiroManager 
(Birokrat Tools), kjer so tudi navodila za uporabo. Shranite v mapo, kjer imate nameščen program Birokrat (desni 
klik na bližnjico od programa Birokrat in kliknite na »Odpri mesto datoteke«).  
 
BiroManager (Birokrat Tools - Orodja)                                          zaženite kot skrbnik (desni klik miške) in  
kliknite zavihek MSDE Manager.  
 

 

http://www.birokrat.si/nadgradnje-in-podpora/sistemska-podpora
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Kliknite na lupo in izberete SQL server, kjer imate baze od Birokrata. Lahko da se vam bo ime serverja že izpisalo v 
spodnjem polju in kliknite zeleni trikotnik »play«, da se vam prikažejo vaše baze. S klikom na posamezne baze, se 
desno spodaj v kotu zapiše pot, kjer se posamezna baza nahaja. Poklikajte nekaj baz, da preverite, če so vse v isti 
mapi in kje se ta mapa nahaja.  

 

 
 

 
 
S klikom na rdeči kvadratek ustavite SQL server.  Lahko kliknete tudi večkrat, da se SQL Server res ustavi: 
 

 
  

Pot do baze 

Ime serverja 
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SQL Server lahko ustavite tudi na naslednji način: Klik na Start gumb (v orodni vrstici); v iskalno polje višite »SQL 
server«. Pojavi se seznam programov in med njimi tudi SQL Server Configuration Manager. Z desnim klikom miške 
zaženite kot skrbnik »SQL Server Configuration Manager«. 

 

 
 

Odpre se okno: 
 

 
S tem ste ustavili SQL server, kateri je držal pripete baze programa Birokrat. 
 
 
Z desnim klikom na SQL Server in potem na »Lastnosti«, lahko na zavihku »Advanced« vidimo pot do baz. 
 

 
 

2. Klik z desno tipko na miški na SQL 

Server, kjer imate baze od Birokrata 

3.  Ko se odpre nov meni, kliknite na STOP. 

 

 

1.Kliknite na  

SQL Server Services 
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1.2. PREIMENOVANJE MAPE, KJER SE NAHAJAJO BAZE 

Pri večini uporabnikov se vse baze nahajajo na C disku v mapi od Birokrata.  
 
Klik na Moj računalnik in na C:\disku odprete mapo Birokrat. Poiščete mapo od SQL serverja in jo preimenujete v 
staraMSSQL. Ime mape od SQL Serverja je odvisno od verzije SQL Serverja. Druge verzije SQL Serverja imajo 
drugačno ime. V kolikor mape od SQL Serverja ni v mapi Birokrat, se ta mapa po vsej verjetnosti nahaja v mapi 
Programske datoteke (Program files). 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Kliknite z desno tipko na miški 

in klik na preimenuj (Rename). 

Mapo preimenujte v 

staraMSSQL... 
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1.3.  KOPIRANJE MAPE BIROKRAT  

Celotno mapo Birokrat, ki se nahaja na C:\ disku skopirajte na USB ključek. V kolikor imate baze shranjene še kje 
drugje, skopirajte še tiste mape. 
 

 

1.4. KOPIRANJE DIGITALNEGA POTRDILA ZA DAVČNO POTRJEVANJE RAČUNOV  

V kolikor imate v programu nastavljeno davčno potrjevanje računov, si morate obstoječe digitalno potrdilo 
shraniti na novi računalnik. 
 
Poiščite mesto, kjer imate shranjenega, kliknite nanj z desnim klikom miške, izberite opcijo kopiraj in potem ga 
shranite – prilepite na USB ključek. 
 
V kolikor ne najdete mesta, kjer imate shranjeno digitalno potrdilo za davčno potrjevanje računov, ga lahko 
izvozite iz vašega spletnega brskalnika. Pozor! Končnica certifikata morata ostati .p12 ali .pfx. Če bo končnica 
digitalnega potrdila .cert, vam davčno potrjevanje računov ne bo delovalo! V tem primeru je potrebno zaprositi za 
novo digitalno potrdilo. 
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2. NOVI RAČUNALNIK 

2.1.  PRENOS IZ SPLETNE STRANI 

Na novi računalnik si iz naše spletne strani www.birokrat.si prenesite Gonilnike za program Birokrat in ustrezni 

MS SQL Server (priporočamo MS SQL Server 2014).  

http://www.birokrat.si/posodobitve-in-podpora/posodobitve 
 

 

2.2.  PRILEPITE MAPO BIROKRAT 

Na C disk skopirajte (prilepite) mapo Birokrat, ki ste jo na starem računalniku shranili na USB ključek. V kolikor 
imate baze shranjene še kje drugje, prilepite še tiste mape. 

2.3. IME RAČUNALNIKA IN UPORABNIKA 

Preverite, da ime računalnika in ime uporabnika nista enaka. V kolikor sta, spremenite ime računalnika. Ime 

računalnika preverite, da v  Start meniju ali v raziskovalcu z desnim klikom miške kliknete na »Računalnik« (ThisPC 

/ My computer) in kliknite Lastnosti (Properties). 

POZOR! V kolikor uporabljate več elektronskih naprav (imate modul SINHRO ali mrežo (klienti) – do serverja se 

povezujete iz več računalnikov), imena teh računalnikov ne smejo biti enaka!  

                                 

 

http://www.birokrat.si/
http://www.birokrat.si/posodobitve-in-podpora/posodobitve
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Odpre se okno Sistem iz nadzorne plošče, kjer so zapisani podatki o vašem računalniku: 
 

  
Ime uporabnika najhitreje preverite, da na namizju z desnim klikom miške kliknete na prazen del orodne vrstice in 
izberete opcijo »Zaženi upravitelja opravil« (Task manager). 
 

 
  

Ime 

računalnika 

Desni klik v prazni del 

orodne vrstice 
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V upravitelju opravil (Task Manager) kliknite na zavihek Uporabniki (Users) in preverite ime uporabnika. 
 

 

2.4. REGIONALNE NASTAVITVE 

Preverite, da imate jezik nastavljen na slovenščina, lokacijo na Slovenijo in obliko datuma na daljši zapis. 
Windows meni Start  - Nadzorna plošča (Control panel) - Območne in jezikovne možnosti (Region).  

Te nastavitve so obvezne za pravilno delovanje programa Birokrat.  

Na zavihku Oblika (Formats) pod Obliko (Format) nastavite jezik na slovenščino (Slovenian).  

 

Na zavihku Lokacija (Location) nastavite Trenutno lokacijo (Home location) na Slovenijo (Slovenia).  

     

  

Ime uporabnika 
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Kratko obliko datuma (Short date) in Dolgo obliko datuma (Long date) nastavite na daljšo obliko zapisa brez 

presledkov (dd.mm.llll).  

V nasprotnem primeru vam ne bodo pravilno delovali kumulativni pregledi, potni nalogi, uvoz na Ajpes, ... 

 

 
 
Če v polju Dolga oblika datuma nimate na voljo pravilne oblike datuma dd.MMMM.llll brez presledkov in s 

pikami, kliknite na Dodatne nastavitve, ročno vnesite pravilno obliko datuma, kliknite gumb Uporabi in potem iz 

spustnega seznama izberite pravilno obliko datuma dd.MMMM.llll. 

 

 

Napačna oblika datuma, ker 

ima presledke in nima pik  
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Na zavihku Skrbniško nastavite »Trenutni jezik za pograme, ki ne podpirajo Unicode« na slovenščino (Slovenija).  

 

Ko boste izbrali vse zahtevane nastavitve pritisnite še gumb Uporabi (Apply) in ponovno zaženite računalnik. 

Vpišite pravilno obliko datuma 

brez presledkov in s pikami  
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2.5. BIROKRAT.INI 

V mapi Birokrat poiščite in uredite datoteko Birokrat.ini. Vrsta datoteke je nastavitve konfiguracije (Configuration 
settings). Nahaja se zraven programa Birokrat in licence Birokrat.lic. 
 

  

Odprite datoteko in izbrišite vse, kar je zapisano v tej datoteki. 

V prvo vrstico zapišete SQN=Ime vašega računalnika, kliknite enter, da se postavite s kurzorjem v naslednjo 

vrstico, zaprite okno in shranite nastavitve. 

  

 
  

Kurzor v naslednji vrstici 
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2.6. NAMESTITE GONILNIKE 

Odprite mapo, kamor ste si shranili Gonilnike za program Birokrat. Gonilnike zaženite kot skrbnik (desni klik z 
miško) in sledite postopku namestitve in na koncu kliknite »Končaj«. Gonilniki so nameščeni. 
 

 

2.7. NAMESTITE MS SQL SERVER 

Odprite mapo, kamor ste si shranili MS SQL Server in ga zaženite kot skrbnik (desni klik z miško). Sledite postopku, 
da namestite SQL server.  
 

 
 
V kolikor imate na računalniku že nameščen kakšen MS SQL server, je potrebno med namestitvijo določiti še 
inštanco (instance name). V tem primeru je potrebno v datoteko Birokrat.ini zapisati SQN=ime vašega 
računalnika\ime inštance. 
 
Po uspešno nameščenemu SQL Serverju, se v mapi Birokrat ustvari nova mapa MS SQL serverja. Ime mape je 
odvisno od verzije SQL Serverja. 
 

 
 
 
 

Nova mapa MS SQL, katera 

se je ustvarila ob 

namestitvi MS SQL serverja 

Mapa z bazami iz 

starega računalnika 
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2.8. KOPIRANJE BAZ V NOVO MAPO MS SQL SERVERJA 

V mapi Birokrat odpremo mapo: staraMSSQL, podmapo MSSQL in podmapo DATA. Tukaj se nahajajo baze 
podatkov programa Birokrat. 
 
OZNAČITE VSE DATOTEKE, ki se ZAČNEJO na BIRO (Birokrat, Biro01, Biro02,...) ter CRM in z desnim klikom miške 
kliknete na kopiraj (Copy).  
 
Glej sliko spodaj !!! 
 

 
 
 
Ostale datoteke na črko m... (mast, model, MS, MSDB,  ...) ter temp... pustite neoznačene.   
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Odpremo  novo mapo MS SQL serverja, ki se nahaja v mapi Birokrat na C disku.  
 

 
 
Ime mape je odvisno od verzije MS SQL serverja.  Nato odpremo podmapo MSSQL in nato še podmapo DATA. V 
tej mapi se že nahajajo sistemske baze (začnejo se na mast, mod, MS, MSDB in temp). Te baze pustimo pri miru.  
 
V to mapo prilepimo (desnim klik z miško Prilepi oz. Paste) prej označene Birokratove baze, ki se začnejo na BIRO 
(Birokrat, Biro...).  
 

 
V kolikor imate baze programa Birokrat shranjene še kje drugje ali v več različnih mapah, označite vse te baze, ki 
se začnejo na BIRO in jih skopirajte v novo mapo od MS SQL-a po zgornjih navodilih. Pri tem bodite še posebej 
pozorni, da se vam katere baze ne podvajajo (tukaj glejte datume). 
 

 

 

Baze so prenešene 
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2.9. PRIPENJANJE BAZ 

V mapi Birokrat poiščite BiroManager (Birokrat Tools) in zaženite kot skrbnik (desni klik).  
 
Klinite na zavihek MSDE Manager in v belo polje vpišite ime računalnika. Kliknite na gumb Play (zeleni trikotnik). 
 

 
 
Sedaj je potrebno poiskati baze in jih pripeti. Na desni izberite Attach database. 
 

 
 
Odpre se raziskovalec. Poiščite mapo, kjer se nahajajo vaše baze, označite eno bazo in izberite Odpri (Open).  
Pri večini uporabnikov so te v mapi C: \ Birokrat \ MSSQL14.MSSQL \ MSSQL \ DATA 
 
  

 

  

V prazno belo polje 

vpišite ime računalnika 

in klik na zeleni trikotnik 
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Z miško kliknite na katerokoli bazo, ki se začne na Biro... in kliknite gumb Odpri (Open). 
 

 
 
Okno v BirokratTools (Orodja) se napolni z bazami.  
 

 
 
Z desnim klikom miške kliknite v prazno belo polje in počakajte, da se vse baze označijo s črnim polnilom.  
 
V kolikor imate veliko baz (poslovnih let) in/ali počasen računalnik, lahko označevanje traja nekaj minut.  
Če BiroManager (Orodja) javijo, da se ne odzivajo, samo počakajte, ker še vedno označujejo baze.  
 
  

Označite 1 bazo, ki 

se začne na BIRO in 

kliknite na Open 

 

 

Klik v to prazno polje 
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Ko se baze obarvajo s črno, povlecite drsnik do dna. 
 

 
 
 
Z levim klikom miške poklikajte zadnje 4 baze, ki niso baze od programa Birokrat (master, model, MSDBData, 
tempdb), da bodo postale bele. 
 

 
 
 
Ponovni kliknite na gumb Attach database in počakajte.  
 
V kolikor imate veliko baz (poslovnih let) in/ali počasen računalnik, lahko pripenjanje baz traja kar nekaj minut.  
 
Če Biromanager (Orodja) javijo, da se ne odzivajo, samo počakajte, ker še vedno pripenjajo baze.  
 
Baze so pripete, ko so ponovno bele barve. Kliknite na gumb Konec in zaprete Biromanager (Orodja). 
 
 
 
 
 
  

 

 

1. Poklikajte te 4 baze, 

da postanejo bele 

2. Nato kliknite 

Attach database 
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2.10. PRENOS BLIŽNJICE NA NAMIZJE IN NASTAVITEV PRAVIC 

V mapi Birokrat poiščite program Birokrat. Z desnim klikom miške kliknite ikono programa Birokrat, izberite opcijo 
Pošlji (Send to) – Namizje (ustvari bližnjico) (Desktop (create shortcut)). 
 

 
 
Na namizju kliknite na bližnjico Birokrat z desnim klikom miške in izberite opcijo Lastnosti (Properties).  
Odpre se novo okno Birokrat lastnosti. Na zavihku Bližnjica (Shortcut) kliknite na gumb Napredno (Advanced).  
Obkljukajte polje Kot Administrator (Run as administrator) in potrdite z OK in nato še z Uporabi (Apply). 
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2.11. NASTAVITEV PRAVIC NA MAPO TEMP 

V raziskovalcu kliknite na C disk – mapa Uporabniki (Users) in izberite vašega uporabnika. 

 

V vrstico zgoraj za uporabnikom vpišite \appdata – kliknite enter - izberite mapo Local –z desnim klikom miške 

kliknite na mapo Temp in izberete Lastnosti (Properties): 

 

Če mape Temp ni tukaj, se le ta lahko nahaja na C:\Windows\Temp ali kje drugje. 
 
  

Desni klik na 

mapo Temp 



22 

 

V oknu, ki se vam pokaže, izberite zavihek Varnost (Security), kliknite Uredi (Edit) in v novem oknu Dodaj (Add): 

 

Odpre se novo okno in klik na gumb Dodatno (Advanced): 
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Na tem oknu na desni kilknite na Poišči (Find now) in spodaj se vam polje Search results napolni s podatki. 

V polju z rezultati (Search results) iskanja poiščete ime Everyone in ga označite, potrdite s klikom na gumb OK: 

 

Na spodnjem oknu izbiro samo potrdite s klikom na OK: 
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V naslednjem oknu dodajte kljukico v okence Full control in kliknite na gumb Apply in potem še OK: 

 

2.12. AKTIVACIJSKA KODA 

Ker ste program prenašali na novi server, se bo ob zagonu programa pojavilo okno za aktivacijsko kodo.  

Pokličite na podporo uporabnikom, da se pobriše stara aktivacija, da boste lahko na novo aktivirali licenco ali nam 

pošljite mail in pripišite ime starega računalnika in naziv vaše licence na podpora.birokrat@andersen.si 

2.13. NASTAVITVE ADOBE READERJA 

Če imate novejši operacijski sistem Windows – 8 ali več, je potrebno nastaviti še program Adobe Reader, da boste 

lahko iz programa Birokrat sploh lahko tiskali dokumente v pdf. 

Podrobnejša navodila so na spodnji povezavi:  

www.birokrat.si/media/navodila-prirocniki/birokrat_ne_tiska_v_pdf.pdf 

mailto:podpora.birokrat@andersen.si
http://www.birokrat.si/media/navodila-prirocniki/birokrat_ne_tiska_v_pdf.pdf
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2.14. UPORABNIKI DAVČNE BLAGAJNE 

V kolikor ste imeli v programu nastavljeno davčno blagajno, je potrebno na novem računalniku v spletni brskalnik 

uvoziti obstoječe digitalno potrdilo za davčne blagajne in v programu nastaviti ime novega računalnika. Za vse 

spremembe naredite zapisnik in ga shranite poleg internega akta. 

2.14.1. IME RAČUNALNIKA 

S prenosom programa se v nastavitve za davčno potrjevanje prenese tudi ime starega računalnika. V kolikor želite 

številčenje davčno potrjenih računov nadaljevati iz prejšnjega programa, je potrebno staro ime računalnika 

popraviti na novo. V nasprotnem primeru je potrebno na novo nastaviti tudi oznako elektronske naprave. 

Nastavitve urejate v meniju »Poslovanje« in/ali »Maloprodaja« – POS  (oz. ime vašega prodajnega mesta). 

Poslovanje – Računi –  
Prijava poslovnega prostora na FURS.                         Maloprodaja – Prodajna mesta – Šifrant.  
Odpre se spodnje okno.                                                 Odpre se spodnje okno. 

         

Označite prodajno mesto, za katerega želite spremeniti ime računalnika in kliknite gumb »FURS«. Ob kliku na 

gumb »FURS« se vam pokaže spodnja forma. Kliknite na gumb »Naprava«. 

 

Ob kliku na gumb »Naprava« se odpre okno »Elektronske naprave za FURS«. V stolpcu »Ime računalnika« je 

zapisano staro ime računalnika. Izberite posamezno elektronsko napravo in v polju »Ime računalnika« vpišite 

novo ime računalnika ter kliknite gumb »Popravi«. V tem primeru se bo številčenje računov nadaljevalo v istem 

zaporedju.  Šifra in oznaka elektronske naprave morata ostati takšni, kot sta bili prej! 
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V kolikor želite račune na novo številčiti, je potrebno dodati novo šifro, novo oznako elektronske naprave z novim 

imenom računalnika. Obtoječo pustite vnešeno. Podrobneje v navodilih za davčne blagajne na tej povezavi. 

Ne glede na to, ali spreminjate ime računalnika v meniju »Poslovanje« ali v meniju »Maloprodaja«, je vidno na 

obeh mestih. 

2.14.2. UVOZ CERTIFIKATA 

Digitalno potrdilo  - certifikat za davčno potrjevanje računov si iz starega računalnika shranite kamorkoli na novi 

računalnik, lahko tudi na namizje ali v mapo Prenosi. Zapomnite si pot, kamor ga boste shranili! 

 

Če digitalnega potrdila nimate, ga ne morete ponovno prevzeti, lahko zaprosite za novega.   

 

Digitalno potrdilo uvozite v EN spletni brskalnik. Natačna navodila za uvoz si preberite v navodilih za davčne 

blagajne od strani 8 naprej na tej povezavi 

http://www.birokrat.si/media/navodila-prirocniki/davcne_blagajne.pdf
http://www.birokrat.si/media/navodila-prirocniki/davcne_blagajne.pdf
http://www.birokrat.si/media/navodila-prirocniki/davcne_blagajne.pdf

